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. תיאור הסגנונות ספרה בלבדיש להקליד  )5 – 1( רצויה קליד את מספר הסגנוןיש לה

  .בהמשך המסמך

  הקובץ יעומד באופן אוטומטי, וישלח אוטומטית חזרה למייל השולח.

לקבל עדכונים, שלחו מייל נוסף לכתובת הנ"ל, אם ברצונכם נויים, יתכנו עדכונים ושי
  ובשורת הנושא הקלידו סימן פלוס (+).

  

  ת המסמךהכנ

  

  הצגת שם הספר בכותרת עליונה:

שמאל, צדו החיצוני של העמוד,  -ניתן למקם את שם הספר בארבעה מקומות, ימין 
  צדו הפנימי, מרכז העמוד:

על מנת ששם הספר יופיע כמקובל בספרי קודש, המילה הראשונה במרכז חצי 
במקום כל שהוא העמוד הימני והמילה השניה במרכז חצי העמוד השמאלי, כתבו 

  במסמך (לדוגמא בתחילת המסמך):

{שם הספר: תורת אמת} אם מספר המילים אי זוגי, המילה העודפת תהיה בצד הימני, 
אלא אם כן המילה השמאלית קצרה [לדוגמא {שם הספר: נשמת כל חי} יחולק 

  "נשמת" בצד ימין ו"כל חי" בצד שמאל.

יתן לכתוב במקום הנ"ל {כותרת [אם ברצונכם לחלק את המילים באופן שונה, נ
 עליונה ימין: דרך} {כותרת עליונה שמאל: עץ החיים}].

על מנת ששם הספר יופיע בצד החיצוני של העמוד, כתבו: {שם הספר חיצוני: תורת 
אמת} ניתן לקבוע ששם הספר יופיע רק בעמודים זוגיים או אי זוגיים על ידי: {שם 

  ם הספר חיצוני אי זוגי: תורת אמת}.הספר חיצוני זוגי: תורת אמת} / {ש

כמו כן ניתן למקם את שם הספר בצד הפנימי של העמוד או במרכזו, על ידי {שם 
הספר פנימי: תורת אמת} ו {שם הספר מרכז: תורת אמת}. גם בזה ניתן להוסיף זוגי 

  אי זוגי. /

  כותרות עליונות:

וב {כותרת עליונה אם ברצונכם שטקסט מסוים יופיע בכותרת העליונה, יש לכת
מרכז: גיטין} המילה גיטין תופיע בכותרת העליונה במרכז, אם תכתבו לאחר מכן 
{כותרת עליונה: קידושין} הכותרת העליונה תתחלף מגיטין לקידושין [כמו כן ניתן 



לכתוב {כותרת עליונה חיצוני: גיטין} הכותרת תופיע בצדו החיצוני של העמוד, כמו 
י, וכן להגביל לזוגי / אי זוגי, {כותרת עליונה זוגי חיצוני: גיטין} וכו'. כן ניתן להגדיר פנימ

חיצוני חיצוני חיצוני חיצוני ולא 'כותרת עליונה  זוגי חיצוני'זוגי חיצוני'זוגי חיצוני'זוגי חיצוני'[יש להקפיד על הסדר, כלומר 'כותרת עליונה 
  '].זוגיזוגיזוגיזוגי

אם ישנן שתי כותרות באותו עמוד שתיהן יופיעו עם מקף ביניהם, על מנת שתופיע 
רת עליונה ראשונה בעמוד מרכז: גיטין} או {כותרת רק כותרת אחת, יש לכתוב {כות

  עליונה אחרונה בעמוד מרכז: גיטין} וכו'.

על מנת שהכותרת תופיע בכותרת העליונה, אך לא תראה בגוף המסמך, יש לכתוב 
{כותרת עליונה מרכז מוסתרת: גיטין} [מחיקת הכותרת מגוף המסמך לאחר העימוד, 

  אלא אם תבצעו נעילת שדות].תסיר אותה גם מהכותרת העליונה, 

אם אחת מתשעת הכותרות דלהלן מוגדרת גם היא להופיע בכותרת עליונה [לדוגמא 
וכדלהלן] שתי הכותרות יופיעו בזה אחר זה  2בסנגון  3, כותרת 1בסגנון  2כותרת 

  [לדוגמא גיטין ב' ע"א].

  

{עמוד אם ברצונכם שבמקום כל שהוא במסמך יתחיל עמוד חדש, כתבו במקום זה 
  חדש} אם ברצונכם שיתחיל עמוד אי זוגי דוקא כתבו {עמוד אי זוגי חדש}.

  הגדרת הכותרות:

  .כמתואר להלןיש להגדיר את הכותרות במסמך, והן יעוצבו לפי הסנגון שנבחר 

  ניתן להגדיר את הכותרות במסמך באחד משני האופנים הבאים:

' 2' 'כותרת 1הכותרות סגנון וורד 'כותרת א. באמצעות סגנונות הוורד, יש להחיל על 
  וכו'.

על מנת להחיל כותרת, יש למקם את הסמן בכותרת את הרצויה, לגשת לכרטיסיה 
סגנונות כותרת, אלא שתחילה  9בית, וללחוץ על הסנגון המבוקש [קיימים בוורד 

תופיע ברשימה  2, לאחר שימוש בכותרת 2וכותרת  1מופיעים ברשימה רק כותרת 
  .9וכן הלאה עד  3רת כות

לחילופין ניתן להרחיב את גלריית הסגנונות על ידי המשולש השמאלי התחתון 
ולבחור באפשרות 'החלת סגנונות' תפתח רשימה ממנה ניתן לבחור את הסגנון 

  המבוקש [או להקליד את שמו].

פרק 1} {1פרק א1ב. ניתן להקיף את הכותרת בסוגריים מסולסלות ומספר, לדוגמא {
  } וכו'.2נושא2} {1ב

  

ניתן לבחור באחד מחמשת הסגנונות הבאים, יש לכתוב בשורת הנושא במייל את 
  , ללא המילים סגנון מספר].2, או 1לבד, כגון  מספר הסגנון [יש לכתוב את הספרה

  

   



  סגנונותימת הרש

  :1מספר  סגנון

  .בלבד, בלא המילים סגנון מספר 1לתשומת לב, בשורת הנושא במייל יש להקליד את הספרה 

  B5שני טורים, 

  12(פרנק ריל), גודל  FrankRuehlגופן: 

        , מודגש, מודגש, מודגש, מודגש13.513.513.513.5גודל גודל גודל גודל מילה ראשונה: 

  חלונות, מרכוז שורה אחרונה.

, ללא חלונות, ללא מרכוז [ טקסט שיוקף במסמך 0.4> טור אחד, הזחה 1טקסט 1<
כל הטקסט שבין הסימונים הנ"ל,  ,>1טקסט  1זויתיות והספרה אחת, כלומר <בסוגרים 

יעוצב בטור אחד וכו', ניתן למקם בין הסימונים גם קטעים שלמים, כאשר בתחילת 
  > ]1ובסוף הפיסקה האחרונה יופיע  1הפיסקה ראשונה יופיע <

  כותרות:

  (נרקיסים) Narkisimגופן כותרות: 

  שורות 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5העמוד, מרווח לפני  , מרכז 34: גודל 1כותרת 

שורה,  0.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, מרווח לפני 18.5: גודל 2כותרת 
  כותרת עליונה מרכז העמוד (זוגי ואי זוגי)

  שורות 1.5, מרכז העמוד, ללא מרווח לפני, מרווח אחרי 18: גודל 3כותרת 

  שורה 1טור, מרווח לפני ואחרי , מרכז 16: גודל 4כותרת 

שורה, מרווח  1ס"מ, מרווח לפני  1, יישור לימין, כניסה לפני טקסט 15.5: גודל 5כותרת 
        שורה 0.5אחרי 

ס"מ, מרווח לפני  1.5, יישור דו צדדי (טור) כניסה לפני ואחרי טקסט 14: גודל 6כותרת 
        שורה 0.5שורה, מרווח אחרי  0.5

  שורה 1העמוד, צבע טקסט אפור, נטוי, מרווח לפני ואחרי  , מרכז18: גודל 7כותרת 

  , יישור לימין, צבע רקע טקסט אפור, נטוי18: גודל 8כותרת 

  שורה 1, מרכז העמוד מרווח לפני ואחרי 72:  גודל 9כותרת 

  )17/  14(נרקיסים) (גודל  Narkisimגופן כותרת עליונה: 

  2מתעדכנת מכותרת כותרת עליונה במרכז העמוד (זוגי ואי זוגי) 

  מספרי עמודים: עברי [גם מעל שצ"ב] למעלה שוליים חיצוניים

  

   



  :2סגנון מספר 

  , ללא חלונות.0.4כנ"ל, ללא עיצוב מילה ראשונה, הזחה (כניסת שורה ראשונה) 

  כותרות:

, צבע טקסט 1, מרווח אחרי 1, מרכז טור, מרווח לפני 16: כותרת משנה, גודל 4כותרת 
  אפור

  הכותרות כנ"ל.שאר 

  

  :3סגנון מספר 

  כנ"ל, טור אחד

  >: ללא הזחה,1טקסט 1<

  כותרות:

  (נרקיסים) Narkisimגופן כותרות: 

  שורות 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, מרווח לפני  34: גודל 1כותרת 

  קו תחתי עבה: כנ"ל, 2כותרת 

שורה, מעדכן  1שורה, מרווח אחרי  1, מרכז העמוד, מרווח לפני 18: גודל 3כותרת 
  כותרת עליונה מרכז העמוד (אי זוגי)

שורה, מרווח  1ס"מ, מרווח לפני  1, יישור לימין, כניסה לפני טקסט 16: גודל 4כותרת 
  שורה 0.5אחרי 

 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, צבע אפור, מרווח לפני 34: גודל 5כותרת 
  שורות

שורות מרווח  1.5, מרכז העמוד, צבע רקע פיסקה אפור, מרווח לפני 34: גודל 6כותרת 
  שורות 1.5אחרי 

  שורה 1, מרכז העמוד, צבע טקסט אפור, נטוי, מרווח לפני ואחרי 18: גודל 7כותרת 

  , יישור לימין, צבע רקע טקסט אפור, נטוי18: גודל 8כותרת 

  שורה 1, מרכז העמוד מרווח לפני ואחרי 72:  גודל 9כותרת 

  )17/  14(נרקיסים) (גודל  Narkisimגופן כותרת עליונה: 

  3כותרת עליונה במרכז העמוד (אי זוגי) מתעדכנת מכותרת 

  קו אפור

  מספרי עמודים: עברי (גם מעל שצ"ב) מרכז תחתית העמוד

  

  :4סגנון מספר 

  B5טור אחד, 



  12.5(פרנק ריל), גודל  FrankRuehlגופן: 

  ס"מ 0.4ראשונה) הזחה (כניסת שורה 

  דו"צ 1.5>: כניסה 1טקסט 1<

  >: צבע רקע פיסקה אפור2טקסט 2<

  כותרות:

  (נרקיסים) Narkisimגופן כותרות: 

  שורות 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, מרווח לפני  34: גודל 1כותרת 

  קו תחתי עבה: כנ"ל, 2כותרת 

שורה, מעדכן  1שורה, מרווח אחרי  1לפני , מרכז העמוד, מרווח 18: גודל 3כותרת 
  כותרת עליונה מרכז העמוד (אי זוגי)

שורה, מרווח  1ס"מ, מרווח לפני  1, יישור לימין, כניסה לפני טקסט 16: גודל 4כותרת 
  שורה 0.5אחרי 

 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, צבע אפור, מרווח לפני 34: גודל 5כותרת 
  שורות

שורות מרווח  1.5, מרכז העמוד, צבע רקע פיסקה אפור, מרווח לפני 34גודל  :6כותרת 
  שורות 1.5אחרי 

  שורה 1, מרכז העמוד, צבע טקסט אפור, נטוי, מרווח לפני ואחרי 18: גודל 7כותרת 

  , יישור לימין, צבע רקע טקסט אפור, נטוי18: גודל 8כותרת 

  שורה 1אחרי , מרכז העמוד מרווח לפני ו72:  גודל 9כותרת 

  כותרת עליונה:

  )17/  14(נרקיסים) (גודל  Narkisimגופן כותרת עליונה: 

  3כותרת עליונה במרכז העמוד אי זוגי מתעדכנת מכותרת 

  מרכז העמוד למטה, אפור -3-  -2-  -1-מספרי עמודים:  

  

  :5סגנון מספר 

  12(דויד) גודל  Davidגופן: 

  ס"מ 0.4הזחה (כניסת שורה ראשונה) 

  דו"צ 1.5>: כניסה 1טקסט 1<

  >: צבע רקע פיסקה אפור2טקסט 2<

  כותרות:

  (נרקיסים) Narkisimגופן כותרות: 



  שורות 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, מרווח לפני  34: גודל 1כותרת 

  קו תחתי גלי: כנ"ל, 2כותרת 

שורה, מעדכן  1אחרי שורה, מרווח  1, מרכז העמוד, מרווח לפני 18: גודל 3כותרת 
  כותרת עליונה מרכז העמוד (זוגי ואי זוגי)

שורה, מרווח  1ס"מ, מרווח לפני  1, יישור לימין, כניסה לפני טקסט 16: גודל 4כותרת 
  שורה 0.5אחרי 

 1.5שורות, מרווח אחרי  1.5, מרכז העמוד, צבע אפור, מרווח לפני 34: גודל 5כותרת 
  שורות

שורות מרווח  1.5מרכז העמוד, צבע רקע פיסקה אפור, מרווח לפני , 34: גודל 6כותרת 
  שורות 1.5אחרי 

  שורה 1, מרכז העמוד, צבע טקסט אפור, נטוי, מרווח לפני ואחרי 18: גודל 7כותרת 

  , יישור לימין, צבע רקע טקסט אפור, נטוי18: גודל 8כותרת 

  שורה 1, מרכז העמוד מרווח לפני ואחרי 72:  גודל 9כותרת 

  כותרת עליונה:

  )17/  14(נרקיסים) (גודל  Narkisimגופן כותרת עליונה: 

  3כותרת עליונה במרכז העמוד מתעדכנת מכותרת 

  קו דק 

  מרכז העמוד למטה, אפור 3 2 1מספרי עמודים: 

  


