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בענין נתן הוא ואמרה היא
המלל שכתוב כאן הוא חסר משמעות ולקוח מאיזה תבנית של וורד. לא רציתי לצטט דברי תורה, כי זה נראה לי לא כ"כ ראוי. גם ההדגשות חסרות משמעות, ורק כדי להראות את הצורה הרצויה. וז"ל: אם אתה מוכן להתחיל לכתוב, פשוט לחץ כאן וצא לדרך! לחלופין, אם ברצונך להתאים אישית את המראה של המכתב שלך, תוכל לעשות זאת במהירות... בכרטיסיית העיצוב ברצועת הכלים, עיין בגלריות של ערכות הנושא, הצבעים והגופנים כדי לסקור אפשרויות מראה שונות מתוך מגוון של הצעות. לאחר מכן, פשוט לחץ כדי להחיל את המראה שמוצא חן בעיניך. 
יש צבעים וגופנים ממותגים של החברה? אין בעיה. באפשרותך להוסיף שילוב משלך. כדי להוסיף את הסמל שלך, לחץ פעמיים על הכותרת התחתונה, לחץ באמצעות לחצן העכבר הימני "על הסמל מציין המיקום" ולאחר מכן לחץ על 'שינוי תמונה'. אם אהבת את המראה הזה (מי לא?), תוכל להציג תבניות נוספות תחת 'קובץ' > 'חדש' המתאימות למכתב הזה. כך תוכל ליצור במהירות מראה ממותג ומקצועי עבור המסמכים שלך.
@@@
בענין נתנה היא ואמר הוא
רוב הפקדים מציעים אפשרות בחירה בין שימוש במראה מערכת הנושא הנוכחית לבין שימוש בתבנית שתציין ישירות.  
בכרטיסיה 'הוספה', הגלריות כוללות פריטים המיועדים להתאים את עצמם למראה הכללי של המסמך שלך. באפשרותך להשתמש בגלריות אלה להוספת טבלאות, כותרות עליונות, כותרות תחתונות, רשימות, עמודי שער ואבני בניין אחרות של מסמך. בעת יצירת תמונות, תרשימים או דיאגרמות, גם הם מתאימים את עצמם למראה הנוכחי של המסמך שלך.
באפשרותך לשנות בקלות עיצוב טקסט שנבחר בטקסט המסמך על-ידי בחירת מראה עבור הטקסט שנבחר מגלריית הסגנונות המהירים בכרטיסיה 'בית'. באפשרותך גם לעצב טקסט ישירות באמצעות הפקדים האחרים בכרטיסיה 'בית'. רוב הפקדים מציעים אפשרות בחירה בשימוש במראה של ערכת הנושא הנוכחית או שימוש בתבנית שתציין ישירות.
כדי לשנות את המראה הכולל של המסמך שלך, בחר ברכיבים חדשים של ערכת נושא בכרטיסיה 'פריסת עמוד'. כדי לשנות את המראות הזמינים בגלריית הסגנונות המהירים, השתמש בפקודה 'שנה ערכת סגנון מהיר נוכחית'. גלריית ערכות הנושא וגלריית הסגנונות המהירים מספקות פקודות איפוס כך שתמיד תוכל לשחזר את מראה המסמך שלך למראה המקורי הכלול בתבנית הנוכחית.
בכרטיסיה 'הוספה', הגלריות כוללות פריטים המיועדים להתאים את עצמם למראה הכללי של המסמך שלך. באפשרותך להשתמש בגלריות אלה להוספת טבלאות, כותרות עליונות, כותרות תחתונות, רשימות, עמודי שער ואבני בניין אחרות של מסמך. בעת יצירת תמונות, תרשימים או דיאגרמות, גם הם מתאימים את עצמם למראה הנוכחי של המסמך שלך.
@@@
בענין אמירה בקידושין
בכרטיסיה 'הוספה', הגלריות כוללות פריטים המיועדים להתאים למראה הכללי של המסמך שלך. באפשרותך להשתמש בגלריות אלה כדי להוסיף טבלאות, כותרות עליונות ותחתונות, רשימות, עמודי שער ואבני בניין אחרות של מסמך. בעת יצירת תמונות, תרשימים או דיאגרמות, גם פריטים אלה מותאמים למראה המסמך הנוכחי שלך. בכרטיסיה 'הוספה', הגלריות כוללות פריטים המיועדים להתאים למראה הכללי של המסמך שלך.
בכרטיסיה 'הוספה', הגלריות כוללות פריטים המיועדים להתאים את עצמם למראה הכללי של המסמך שלך. באפשרותך להשתמש בגלריות אלה.
