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   לעשות  מה שלב 
 
 בחר את הקבצים מתיקיות שונות והוסף אותם לאזור העבודה. 
 

א. 

 ב. 1

c.  

עבור לחצן 'הוספת תיקיות' (שלב אופציונלי)  המוגדר כברירת מחדל  שינוי אופן הפעולה  
 

הוספת קבצים שנבחרו בנפרד (הוספת קבצים) ו/או את כל הקבצים בתיקיות שנבחרו (הוספת  
 תיקיות) ו/או... 
 

"חלונית הקבצים").  אחר) באזור זה (הנקרא או מכל יישום( Windowsשחרר קבצים מסייר - n- גרור  
 

                               קיים. שנה את סדר הכלליםהוסף כללים ליצירת רצף. מחק או ערוך כלל 
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 מתן אפשרות להוספת כללים ומחיקתם. כמו כן, שנה את הסדר של כל כלל במחסנית.   

b   . (או כדי לערוך כלל קיים, או פשוט להעביר אותו למיקום חדש ברשימה) לחץ באזור זה כדי להוסיף כלל  
 הצג בתצוגה מקדימה את התוצאות (בדוק לפני שתמשיך עםשינוי השם בפועל) 
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סמן שמות שהשתנו, התנסה בטקסט משלך, פתור התנגשויות וכו ')   הגדר אפשרויות(למשל  
 

לחץ כדי לראות תצוגה מקדימה של שמות הקבצים החדשים בחלונית התחתונה (לא נדרש במצב תצוגה 
 מקדימה אוטומטית) 

 
 
 לחץ על לחצן זה כדי לשנות את שמות הקבצים והתיקיות.  4

 
 


