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כללי
· הקדמה
· על פי הנחיית משטרת ישראל וחוזרי מנכ''ל משרד החינוך יש להכין ולערוך "תיק נתונים ושטח, ביטחון וחירום מוסדי" הכולל תכניות אבטחה וחירום לכל בית ספר ע''פ הפורמט הרצ''ב.  
· תיק זה משלב, מאחד ומחליף את סעיף 5.3-60 "תיק השטח במוסד החינוכי" הקיים בחוזר מנכ''ל ביטחון - אוק' 2012 ואת תיק "ביטחון וחירום מוסדי" (ב"מודול ביטחון"/קשיח) ומעתה ייקרא: "תיק נתונים ושטח, ביטחון וחירום מוסדי". 
· האיחוד והשילוב בין שני התיקים הקודמים, בא לשפר ולייעל את היערכות בית הספר בתחום הביטחון והחירום.  
· הכנת התיק באחריות רכז הביטחון הבית ספרי ובהנחיה מקצועית של קב"ט מוסדות חינוך ברשות המקומית. 
· ייעוד התיק
להוות את מסד הנתונים העדכני של בית הספר וסביבתו הקרובה, אשר יכלול את תכניות המענה הנדרש בתחום האבטחה ובמצבי החירום השונים, פירוט בעלי התפקידים, מרכיבי הביטחון, המבנים ודרכי הגישה לצורך פעולות הצלה וסיוע של גורמי הביטחון והחירום בשגרה ובחירום.
· הגדרות (ע"פ משטרת ישראל)
· תרחישי ייחוס - תיאור האיומים והמצבים החושפים נקודות תורפה של המוסד החינוכי, אשר בהתרחשותם עלול להיפגע תפקודו של המוסד, על פי שני פרמטרים עיקריים ההסתברות להתממשות האירוע והחומרה אשר תיגרם במידה ויתרחש אותו אירוע.   
· אירוע פח"ע - מעשה טרור של גורמים עוינים, הפועלים על רקע לאומני, דתי או רעיוני, תוך שימוש באמצעי לחימה, על מנת לפגוע בנפש או לגרום נזק לרכוש.
· אירוע חירום - מצב הנוצר כתוצאה מאירוע הדורש מענה, תגובה והתערבות מידיים.
· "הכי מוגן שיש" - מרחבים שאינם תקניים שיכולים לשמש כמרחב מוגן בעדיפות שנייה - קומת מרתף, חדרי מדרגות, חללים פנימיים/מסדרונות .  
· מצב חירום לאומי - מצב בו מצויה מדינת ישראל ב"מצב מיוחד בעורף" או באירוע "חירום אזרחי". 
· סוגי מצבי חירום - מלחמה כוללת או אירוע ביטחוני נקודתי, טרור קונבנציונאלי ובלתי קונבנציונאלי, רעידת אדמה, שריפה, דליפת חומר מסוכן, צונאמי וכו'.
· השיטה
· התיק ייכתב ע"פ המנחה והפורמט הנ''ל ויימצא במקומות הבאים:
· עותק מס' 1 - קשיח וקובץ דיגיטלי - יימצא בבית הספר אצל רכז הביטחון ומנהל ביה''ס.
· עותק מס' 2 - קובץ דיגיטלי/מקוון - יימצא בידי קב"ט מוסדות החינוך הרשותי ללא רשימות התלמידים ועובדי ההוראה כמופיע בסעיף 2 ובנספח א, ב, ג'. 
· עותק מס' 3 - קובץ דיגיטלי/מקוון - יימצא בידי קצין האבטחה של תחנת המשטרה המקומית ללא רשימות התלמידים ועובדי ההוראה כמופיע בסעיף 2 ובנספח א, ב, ג'. 

לתשומת לבכם!  רשימות התלמידים ועובדי ההוראה יישארו בתחום בית הספר בלבד!
פורמט תיק נתונים ושטח, ביטחון וחירום מוסדי

· נתונים כלליים
· כללי - פרטי המוסד החינוכי
שם הרשות המקומית/בעלות מרכז החינוך העצמאי טלפון 025890666_ פקס 025827986
דואר אלקטרוני_____________________ 
שם המוסד וסוגו __בי"ע עמנואל  בי"ס יסודי     
הכתובת נתיב רבבות אפריים
סמל המוסד 414391
אישור מוכנות בטיחותי בתוקף מתאריך________________
מספר הטלפון של המוסד _097921511
מספר הטלפון של רכז הביטחון במוסד 0504112721
מספר הטלפון של מנהל המוסד 0504152051
תאריך הכנת התיק __________
שם מכין התיק ותפקידו בתשבע וינברג (רכזת בטחון‎)
· נתונים כלליים
· בעלי תפקידים חיוניים במוסד החינוכי
	מס"ד
	תפקיד
	שם פרטי ומשפחה
	כתובת
	טל' נייד
	בית
	הערות

	1
	מנהל
	בתיה קרימלובסקי
	בית ישראל 25עמנואל
	0504152051
	097922277
	

	2
	ס' מנהל
	לאה ענקי
	בית ישראל    29עמנואל
	0504114600
	097921227
	

	3
	רכז ביטחון
	בתשבע וינברג
	בית ישראל37עמנואל
	0504112721
	097921404
	

	4
	יועצת בית הספר
	חנה שימל
	ראב"ד32 בני ברק
	0533157957
	035795835
	

	5
	מזכירה
	נחמה זינגר
	בית ישראל22עמנואל
	0548468854
	097921875
	

	6
	אב בית
	חזקיהו מצנבר
	פנחס לוין4עמנואל
	0545622711
	097921219
	

	7
	מאבטח
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	


· בעלי תפקידים מחוץ למוסד החינוכי
	מס"ד
	תפקיד
	שם פרטי ומשפחה
	כתובת
	טל' נייד
	אימייל
	הערות

	1
	קב"ט הרשות
	יעקב
	
	0508981932
	
	

	2
	קב"ט מוס"ח
	אהרון אדווארד
	
	0528232492
	
	

	3
	מנהל בטיחות רשותי
	
	
	
	
	

	4
	מנהל מח' חינוך
	קיציס אריה
	
	0508981913
	
	

	5
	מנהל שפ"ח
	
	
	
	
	

	6
	מוקד רשותי
	מ"מ עמנואל
	
	097921448
	
	

	7
	מפקח כולל
	אהרון אדלר
	השלושה 2 ת"א
	036896674
	
	


· שירותים חיוניים
	מס"ד
	הגורם
	מס' טלפון
	בעל תפקיד/גורם
	כתובת
	הערות

	1
	תחנת מ''י מקומית
	097928519
	
	
	

	2
	תחנת מד"א מקומית
	097929222
	
	
	

	3
	 מוקד "שירותי עזרה ראשונה לתלמידים"
	1-700-55-00-96
	
	
	

	4
	תחנת כב"ה מקומית
	102
	
	
	

	5
	מרפאה
	097921484
097921535
	לאומית  וכללית
	
	

	6
	בית חולים
	097472555
039377377
098604666
035302251
	מאיר כפ"ס
שניידר פ"ת
לניאדו נתניה
תל השומר
	
	

	7
	חברת אבטחה
	
	
	
	

	8
	מוקד עירוני
	097927111
097921448
106
	
	
	

	9
	מחוז פקע"ר
	 
	
	
	

	10
	
	
	
	
	



· אוכלוסיית המוסד
מס' תלמידים __________ מס' עובדי הוראה  18
עובדי מנהלה 3
סה"כ אוכלוסיית המוסד __________
מס' כיתות אם  8 מס' כיתות ספח 4
סה"כ חדרי לימוד 12
· שעות פעילות לפי ימים מיום א' ועד יום שבת 
יום א' משעה 8:00 עד שעה 14:30
יום ב' משעה8:00 עד שעה 14:30
יום ג' משעה 8:00 עד שעה 14:30
יום ד' משעה 8:00 עד שעה 14:30
יום ה' משעה 8:00 עד שעה 14:30
יום ו' משעה  8:00 עד שעה 12:00
· התפלגות הכיתות
	מס"ד
	שכבת הכיתה
	מס' כיתות
	מס' תלמידים בכל שכבה
	הערות

	1
	א
	
	
	

	2
	ב
	1
	8

	

	3
	ג
	1
	8
	

	4
	ד
	1
	8
	

	5
	ה
	1
	16
	

	6
	ו
	1
	10
	

	7
	ז
	1
	13
	

	8
	ח
	1
	15
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	



· רשימת התלמידים, עובדי הוראה ומינהלה  
נספחי רשימות התלמידים ועובדי ההוראה יישארו בתחום בית הספר בלבד!
העותקים מחוץ למוסד החינוכי, יהיו ללא רשימות התלמידים ועובדי ההוראה כמופיע בנספחים א', ב' ו- ג'.
· יש לצרף לתיק הנתונים קובץ ממוחשב של רשימת כל תלמידי המוסד החינוכי כנספח א'1 כדלקמן:
	הכיתה ..........     מספר הכיתה ..........     תאריך העדכון ..........

	מס"ד
	שם התלמיד
	כתובת
ביתו של התלמיד
	מס' טלפון נייד של התלמיד
(במידה ויש)
	מס' טלפון בבית/נייד
של הורי התלמיד

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



· יש לצרף לתיק הנתונים קובץ קשיח של רשימת התלמידים עם צרכים מיוחדים / זכאי שירותי חינוך מיוחדים / רגישויות / אלרגיות במוסד החינוכי כנספח א' 2 כדלקמן:*
	תלמידי השילוב / עובד הוראה עם צרכים מיוחדים במוסד החינוכי          
	דגשים מיוחדים
(במידה וישנם)

	מס"ד
	שם התלמיד /
עובד
הוראה
	כיתה
	כתובת
ביתו של התלמיד
	מס' טלפון
בבית התלמיד
	מס' טלפון נייד
של הורי התלמיד
	צורך ומענה מתוכנן ונדרש
	תמיכות והנגשות
בשימוש בשגרה

	
1
	
	
	
	
	
	דוג': ליווי מבוגר,
נדרש צוות  פינוי,
אינו שומע, אינו רואה טוב
	דוג': כיסא גלגלים, מכשיר שמיעה, קביים


       * יש לקבל סיוע ממנהל/ת ביה''ס  במילוי טבלה זו.   
· יש לצרף לתיק הנתונים קובץ ממוחשב של רשימת כל עובדי המוסד החינוכי בחלוקה לקבוצות (סגל  הוראה, ממלאי מקום, מנהלה) כנספח ב' לתיק כדלקמן:
	הקבוצה ..........     תאריך העדכון ..........

	מס"ד
	שם העובד
	תפקיד
	מס' טלפון נייד/בבית
	 כתובת 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	



· רשימת נושאי הנשק במוסד החינוכי (נשק פרטי, נשק של הרשות, נשק של משרד החינוך)
	מס"ד
	שם פרטי ומשפחה
	תפקיד
	סוג הנשק
פרטי/ארגוני
	טלפון נייד
	הערות

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	







· תיאור הסביבה/המבנה/המבנים במוסד החינוכי
· כללי
תיאור כללי של אזור בית הספר (שכונה, סביבת בית הספר - דרכי גישה, מתקנים קרובים).

· תיאור דרכי/נתיבי גישה למוסד
	נתיב
	כתובת / תיאור המיקום 

	ראשי
	בנתיב רבבות אפרים הכניסה העליונה יש בה אפשרות כניסה גם לרכבים

	משני
	בנתיב רבבות אפרים בכניסה התחתונה  גם כאן יש אפשרות כניסה לרכב אבל יש מדרגות
אפשר גם להכנס דרך האולם בשכונת יובל גד (כנ"ל )

	חירום
	בכניסה התחתונה כנ"ל ולהכנס דרך ביה"ס חב"ד

	
	



· תיאור המבנה/מבנים יכלול את הנתונים הבאים:
יש להיעזר בתיאור המבנה/מבנים על פי הפירוט כדלקמן ( לפרט כל מבנה בנפרד):
· שם המבנה _________________  שם האחראי על המבנה ___________________
סוג הבנייה
 טרומית
 בלוקים
 לבנים
 עץ/קרוואן
 אחר
 גודל המבנה
 חד קומתי
 דו קומתי
* תלת קומתי
 רב קומתי
 כמה קומות _____
  צורת המבנה
 מרובע
 מוארך
 מלבני
 אחר
 תכולת המבנה בחלוקה לקומות ומס' חדרים בכל קומה
 קומה ( 1- )מס' חדרים  מקלט
 קומה כניסה מס' חדרים  10
 קומה  1 מס' חדרים 7
 קומה ___, מס' חדרים ___
 מבנה גרמי המדרגות
גרם מדרגות מס' 1+1מיקום מול הכניסה כדי לעלות לקומה 1
גרם מדרגות מס' 1+1 מיקום  מעט שמאלה מהנ"ל כדי לרדת למקלט
גרם מדרגות מס' ___, מיקום ___
גרם מדרגות מס' ___, מיקום ___





· כניסות ופתחים למבנה
	מס"ד
	סוג הכניסה
	מיקום הכניסה
	תיאור

	1
	כניסה ראשית
	לאחר הירידה משער הכניסה העליון פןנים ימינה
	דלתות מזכוכית עם ידית בהלה מבפנים

	2
	כניסה אחורית
	לאחר הכניסה משער הכניסה התחתון פונים שמאלה ונכנסים דרך ביה"ס חב"ד בסוף המסדרון יש דלת  שמחברת אל קומה (-1)ליד המקלט
	דלת עץ פנימית רגילה

	3
	פתח  דרך הגג
	
	

	5
	כניסה דרך המקלט
	
	

	6
	כניסה ממבנה שכן
	
	

	7
	כניסות פנימיות
	
	

	8
	מעלית
	
	

	9
	כניסות אחרות
	
	



· חלונות מסורגים במבנה
	מס"ד
	קומה
	חדר
	מס' חלונות
	סוג חלונות
	סורגים
יש / אין

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



הערה: בסוג החלונות יש להתייחס האם מדובר בחלונות זכוכית, פלסטיק, עץ וכדומה?

· מסדרון במבנה
	מס"ד
	הסוג
	מיקום/קומה
	תיאור

	בכניסה
	פנימי
	לאורך כל הקומה
	ריבועי מאורך ושוב ריבועי

	1
	פנימי
	לאורך כל הקומה
	מאורך וריבועי

	
	
	
	




הערה: יש לציין את סוג המרפסת (חיצונית, פנימית, גג וכדומה). יש לציין אם מדובר בפרוזדור 
            חיצוני או פנימי.

· מיקום מפתחות מאסטר למבנה + פלדלת + דלתות חירום
	מס"ד
	סוג המפתח
	שם 
	תפקיד
	מס' טל' נייד של 
מחזיק המפתח

	1
	כלל מפתחות
 של המבנה
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



               הערה: יש לציין איפה ואצל מי נמצאים המפתחות של הדלתות השונות במוסד החינוכי
                          (כגון: מנהל, סגן, אב בית, רכז ביטחון, ארון מפתחות ועוד....ע"פ צורך)    




· תאורה / מפסקי חשמל
	מס"ד
	הסוג
	מיקום המפסק
	סוג ראשי/משני

	1
	מפסק ראשי פנימי
	במזכירות חב"ד בנות
	ראשי

	2
	ארונות חשמל
	בקומת הכניסה בכיתה ב(חדר שני משמאל)
ובקומה1 בחדר היועצת(חדר ראשון מימין)
	ארונות משני



· מרכיבי ביטחון וחירום במוסד* (אחזקתם השוטפת באחריות הרשות המקומית) 
	מס"ד
	הפריט
	כמות 
	קיים
	לא קיים
	תקין
	לא תקין
	הערות

	1
	גדר  היקפית
	אורך:
	
	
	
	
	ביטחון
שוטף

	2
	שער כניסה להולכי רגל - ראשי
	1
	v
	
	v
	
	

	3
	שער כניסה לכלי רכב / שער מילוט אחורי
	2
	v
	
	v
	
	

	4
	מצלמות פנים
	x
	x
	
	x
	
	

	5
	מצלמות חוץ  
	4
	v
	
	v
	
	

	6
	שער כניסה לרכב
	1
	v
	
	v
	
	

	7
	שערי יציאת חירום
	2
	v
	
	v
	
	

	8
	ביתן שמירה
	1
	v
	
	v
	
	

	9
	טלפון/אינטרקום / מכשיר קשר 
בין עמדת המאבטח למזכירות
	1
	v
	
	v
	
	

	10
	מגפון
	1
	v
	
	
	v
	שעת חירום

	11
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